Mokrsko, dnia 20.04.2023 r.
Zamawiający:

GMINA MOKRSKO
Nasz znak: ZFIDiS.271.9.2023.NZ
Zaproszenie do składania ofert

I.    Zamawiający
Gmina Mokrsko
Mokrsko 231, 98-345 Mokrsko
adres poczty elektronicznej: urzad@mokrsko.pl     
NIP 8321979374
II.    Tryb udzielenia zamówienia

Gmina Mokrsko zaprasza do udziału w postępowaniu pn.: „Zorganizowanie na terenie Gminy Mokrsko Lokalnego Programu Mikrograntów”. Postępowanie prowadzone jest na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych” stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 7/2021 Wójta Gminy Mokrsko z dnia 20 stycznia 2021 r.
III.   Oznaczenie postępowania
Postępowanie oznaczone jest jako: „Zorganizowanie na terenie Gminy Mokrsko Lokalnego Programu Mikrograntów”. Celem Programu jest wsparcie lokalnych inicjatyw mieszkańców Gminy, w tym również promowanie zdrowego stylu życia, trzeźwości  i abstynencji oraz wspomaganie działalności instytucji, stowarzyszeń i osób fizycznych, służącej rozwiązywaniu problemów alkoholowych, narkomanii innych substancji psychoaktywnych oraz promocji zdrowia. Program skierowany jest do mieszkańców Gminy Mokrsko.
Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na powyższe oznaczenie.

IV.  Opis przedmiotu zamówienia

1. Prognozowany czas trwania Programu: kwiecień – grudzień 2023 r.

2. Miejsce: Gmina Mokrsko
3. Wartość mikrodotacji: min. 1 000,00 zł – max. 4.000,00 zł
4. Ilość wspartych projektów: min. 6.

5. Odbiorcy Programu:

1) mieszkańcy Gminy Mokrsko działający w formule grup nieformalnych/samopomocowych (minimum 3 osoby), którzy składać będą wnioski o realizację inicjatyw lokalnych za pośrednictwem lokalnych organizacji pozarządowych,
2) młode organizacje działające do 60 m-cy z budżetem do 30 tys. zł,
3) organizacje pozarządowe działające na terenie gminy, w tym lokalne podmioty ekonomii  społecznej.
V.  Termin realizacji przedmiotu zamówienia
Zamawiający wymaga wykonania przedmiotu zamówienia w terminie do 15.12.2023 r. 
VI.  Warunki, które musza spełniać oferenci ubiegający się o zamówienie

   O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotowego zamówienia,
2. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotowego zamówienia,
3. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonywania określonej działalności lub czynności,
4. w celu potwierdzenia wiedzy i doświadczenia Wykonawcy winni przedstawić wykaz zrealizowanych projektów w okresie trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie usług polegających na prowadzeniu co najmniej trzech projektów wsparcia mikrograntami społeczność lokalną. 
VII.  Zawartość oferty i sposób jej przedstawienia:
1. Wymagania ogólne
1) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę,
2) oferta musi być złożona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi 
w niniejszym zapytaniu ofertowym,
3) ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze, maszynie lub pismem odręcznym,
4) formularz oferty oraz dokumenty sporządzone przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane,
5) wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki były  parafowane przez osobę podpisującą ofertę,
6) wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
2. Zawartość oferty oraz sposób jej przedstawienia
Oferta powinna zawierać:
1) formularz oferty – sporządzony zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,
2) pełnomocnictwo do podpisania oferty lub inny dokument, z którego wynika umocowanie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo należy przedłożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę,
3) odpis z właściwego organu rejestrowego albo aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, potwierdzające prawo Oferenta do występowania   w obrocie prawnym oraz stwierdzające, że zakres jego działania odpowiada profilowi zamówienia, a także wskazujące osoby upoważnione do dokonywania czynności prawnych w imieniu Oferenta,

4) wykaz zrealizowanych projektów w okresie trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie usług polegających  na prowadzeniu co najmniej trzech projektów wsparcia mikrograntami społeczność lokalną.    

W przypadku oferty składanej drogą pocztową bądź osobiście Wykonawca powinien  umieścić oryginał oferty wraz z wymaganymi dokumentami  w jednym, zamkniętym opakowaniu zaadresowanym  na adres Zamawiającego: Gmina Mokrsko, Mokrsko 231, 98-345 Mokrsko, z dopiskiem „Oferta na Zorganizowanie na terenie Gminy Mokrsko Lokalnego Programu Mikrograntów”.
VIII. Zmiana lub wycofanie oferty
Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak wycofanie wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane 
i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta  należy opatrzyć napisem „ZMIANA”.
Pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty  powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie  należy opatrzyć napisem  „WYCOFANE”.
IX.  Miejsce i termin składania ofert
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Gmina Mokrsko, Mokrsko 231, 98-345 Mokrsko.
Termin składania ofert  upływa w dniu: 26.04.2023 r. o godz. 15:00.
Zamawiający dopuszcza złożenie oferty e-mailem na adres: urzad@mokrsko.pl (skan oryginału dokumentu).
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert nie będzie rozpatrywana.
X.  Opis sposobu porozumiewania się z Wykonawcami
1. Postępowanie prowadzone jest w formie pisemnej. Dla zachowania terminów wymaganych dla poszczególnych czynności wystarczające jest dokonanie czynności 
w formie faksu bądź drogą elektroniczną pod warunkiem niezwłocznego potwierdzenia na piśmie.

2. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert;

3. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest:

1. Natalia Zwierz – inspektor ds. pozyskiwania funduszy i zamówień publicznych, e-mail: n.zwierz@mokrsko,.pl, tel. (43) 886 32 77 (wew. 41).
XI.  Badanie i ocena ofert
Zamawiający poprawia w ofercie:

1. oczywiste omyłki pisarskie,

2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
XII. Termin związania ofertą

Wykonawca zostanie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XIII.  Kryterium oceny ofert i wybór najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone z powodów formalnych, na podstawie poniższych przedstawionych kryteriów:
1. wysokość środków przeznaczonych na mikrogranty 20 pkt
W zakresie kryterium „wysokość środków przeznaczonych na mikrogranty”, Zamawiający będzie przyznawał punkty w następujący sposób:
Od 0 zł do 14 999,99 zł 

0 pkt

Od 15 000,00 zł do 19 999,99
10 pkt

Od 20 000,00 zł 


20 pkt

2. cena ofertowa brutto za przygotowanie i przeprowadzenie programu 50 pkt
Sposób dokonania oceny w kryterium „ceny C”, na podstawie ceny brutto podanej w ofercie, będzie wykonany wg następującego sposobu:

          cena najniższa

liczba punktów oferty badanej   =  -------------------------------     x   50% x 100 pkt





          cena badana 
3. wysokość dodatkowych środków własnych jakie Wykonawca zaangażuje do programu mikrograntów 30 pkt
W zakresie kryterium „wysokość dodatkowych środków własnych przeznaczonych na mikrogranty”, zamawiający będzie przyznawał punkty w następujący sposób:

Od 0 do 2 000,00 zł 


0 pkt

Od 2 000,01 zł do 3 000,00 zł

10 pkt

Od 3 000,01 zł do 7 000,00 zł

20 pkt

Od 7 000,01



30 pkt
Zamawiający zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokrąglenia wyników do dwóch miejsc po przecinku.

XIV.  Warunki Umowy

Istotne postanowienia umowy zostały określone w załączniku nr 2 do zaproszenia – wzór umowy.

1. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. Wykonawca będzie obowiązany do spełniania wymagań formalnych przez cały okres realizacji zamówienia.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
4. Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania w sytuacji przekroczenia kwoty przeznaczonej na realizację ww. zadania. 
Wójt Gminy Mokrsko
  Zbigniew Dąbrowski

Wykaz załączników: 

Załącznik nr 1
   Formularz oferty
Załącznik nr 2 – Wzór umowy wraz z Klauzulą RODO

Załącznik nr 3 –Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
