
ZARZĄDZENIE NR 44/2021 
WÓJTA GMINY MOKRSKO 

z dnia 25 czerwca 2021 r. 

zmieniające regulamin organizacyjny  Urzędu Gminy Mokrsko 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 
i 1378), Wójt Gminy Mokrsko zarządza, co następuje: 

§ 1. W załączniku do zarządzeniu Nr 1/2020 Wójta Gminy Mokrsko z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie 
nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy Mokrsko zmienionym zarządzeniem Nr 53/2020 Wójta 
Gminy Mokrsko z dnia 10 lipca 2020 r. zmieniające zarządzenie w sprawie nadania regulaminu 
organizacyjnego Urzędu Gminy Mokrsko wprowadza się następujące zmiany: 

1) § 4 otrzymuje brzmienie:  "§ 4. 1.Urzędem kieruje Wójt przy pomocy Zastępcy Wójta, Sekretarza Gminy, 
Skarbnika Gminy, Kierowników Referatów. 

2. W razie nieobecności Wójta pracą Urzędu kieruje Zastepca Wójta lub Sekretarz Gminy zgodnie 
z wydanym upoważnieniem. 

3. Wójt jako kierownik Urzędu wykonuje uprawnienia zwierzchnika służbowego w stosunku do 
pracowników Urzędu oraz kierowników gminnych jednostek organizacyjnych." 

2) w § 5 ust. 1 po pkt 6 dodaje sie pkt 6a w brzmieniu: „6a) Wójt może upoważnić pracowników Urzędu do 
wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych, o których mowa w pkt 6. 

3) w § 6: 

a) w  ust.2 po pkt 1 dodaje sie pkt 2 i 3 w brzminiu: "2) Inspektor Ochrony Danych. 

3) Pełnomocnik Ochrony Informacji Niejanych" 

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie: "3. W Urzędzie tworzy sie następujące stanowiska kierownicze: 

1) Zastepca Wójta; 

2) Sekretarz Gminy - kierujący Referatem Organizacyjnym; 

3) Skarbnik Gminy - kierujący Referatem Finansowym; 

4) Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego; 

5) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Nieruchomości, Ochrony Środowiska i Rolnictwa; 

6) Kierownik Referatu Zamówień, Funduszy, Inwestycji, Drogownictwa i Spraw Społecznych." 

4) w § 19 uchyla sie ust.6 i ust. 7; 

4) załącznik nr 1 do załącznika Nr 1 otrzymuje brzmienie określone w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

WÓJT GMINY 
 
 

Zbigniew Dąbrowski 
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Załącznik do zarządzenia Nr 44/2021 

Wójta Gminy Mokrsko 

z dnia 25 czerwca 2021 r. 

Schemat organizacyjny Urzędu Gminy Mokrsko 

Lp. Stanowiska i Referaty Bezpośrednie 
podporządkowanie Status 

1. WÓJT GMINY Rada Gminy Wybór 
2. ZASTĘPCA WÓJTA GMINY Wójt Gminy Powołanie 
3. SEKRETARZ GMINY Wójt Gminy Umowa o pracę 
4. SKARBNIK GMINY Wójt Gminy Powołanie 
5. Pełnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych Wójt Gminy Umowa o pracę 

REFERAT ORGANIZACYJNY: 
KIEROWNIK REFERATU - SEKRETARZ GMINNY 

 
Wójt Gminy 

 
Umowa o pracę 

1. Stanowisko ds. kadrowych i oświaty Sekretarz Gminy Umowa o pracę 
2. Stanowisko ds. rady, spraw gospodarczych i dowodów osobistych Sekretarz Gminy Umowa o pracę 
3. Stanowisko ds. społecznych i kancelaryjnych i BHP Sekretarz Gminy Umowa o prace 
4. Stanowisko ds. wojskowych, obronnych, obrony cywilnej, informacji 
publicznej i spraw niejawnych Sekretarz Gminy Umowa o pracę 

6. 

5. Sprzątaczki pomieszczeń biurowych Sekretarz Gminy Umowa o pracę 
REFERAT FINANSOWY 
KIEROWNIK REFERATU - SKARBNIK GMINY Wójt Gminy Powołanie 
1. Stanowisko ds. finansów Skarbnik Gminy Umowa o pracę 
2. Stanowiska ds. księgowości budżetowej Skarbnik Gminy Umowa o pracę 
3. Stanowisko ds. księgowości podatkowej Skarbnik Gminy Umowa o pracę 
4. Stanowisko ds. wymiaru podatku i opłat lokalnych Skarbnik Gminy Umowa o pracę 
5. Stanowisko ds. płac Skarbnik Gminy Umowa o pracę 

7. 

6. Stanowisko ds. działalności gospodarczej, podatku VAT, kasy i funduszu 
sołeckiego Skarbnik Gminy Umowa o pracę 
REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ I NIERUCHOMOŚCI, 
OCHRONY ŚRODOWISKA I ROLNICTWA; (GKINOIR.)  
KIEROWNIK REFERATU 

Wójt Gminy Umowa o pracę 

1. Stanowisko ds. planowania przestrzennego i gospodarki komunalnej Kierownik referatu Umowa o pracę 
2. Stanowisko ds. rolnictwa, geodezji i gospodarki nieruchomościami Kierownik referatu Umowa o pracę 

8. 

3. Konserwatorzy  Kierownik referatu Umowa o pracę 
REFERAT ZAMÓWIEŃ, FUNDUSZY, INWESTYCJI, DROGOWNICTWA 
I SPRAW SPOŁECZNYCH.  
(ZFIDiS) 
KIEROWNIK REFERATU 

Wójt Gminy Umowa o pracę 

1. Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy i zamówień publicznych Kierownik referatu Umowa o pracę 
2. Informatyk Kierownik referatu Umowa o pracę 
3.Stanowisko ds. zamówień publicznych i sporządzania wniosków Kierownik referatu Umowa o pracę 
4. Stanowisko ds. drogownictwa Kierownik referatu Umowa o pracę 

9. 

5.Konserwatorzy Kierownik referatu Umowa o pracę 
10. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego Wójt Gminy Umowa o pracę 
11. Inspektor Ochrony Danych Wójt Gminy Umowa o pracę 
12. Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego Wójt Gminy Umowa o pracę 
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