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~Dotacje na innowacje”- ,Inwestujemy w Waszg przysztosc”
Projekt wspolfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Mokrsko, dnia 12.03.2015 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

(wartos¢ do 30 000 Euro)

dotyczace zaméwienia na:
przeprowadzenie szkoled z ,podstawowej obslugi komputera, obstugi Internetu i poczty
elektronicznej” w ramach realizacji projektu pn.,Mokrsko - STOP wykluczeniu cyfrowemu”
w ramach dziatania 8.3. ,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion” osi
priorytetowej 8. ,Spoleczeristwo informacyjne - zwiekszanie innowacyjnoéci gospodarki”
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013

l. Zamawiajacy

Gmina Mokrsko

Mokrsko 231 98-345 Mokrsko
NIP 8321979374

REGON: 730934654

Il. Tytut projektu
,eMokrsko-STOP wykluczeniu cyfrowemu”

Ill. Program, Priorytet, Dzialanie

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka

Priorytet 8. Spoteczenstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki
Dziatanie 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

IV. Nazwa przedmiotu zamoéwienia
Przeprowadzenie szkolen z ,podstawowej obstugi komputera, obstugi Internetu i poczty elektronicznej”
w ramach realizacji projektu pn. ,Mokrsko - STOP wykluczeniu cyfrowemu”.

Szacowana wartos¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro. Do niniejszego postepowania
ofertowego nie majg zastosowania przepisy i procedury okre$lone ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047, 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768,
811, 915, 1146 i 1232) zwang dalej ustawg Pzp. Zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy Pzp niniejsze
zamowienie podlega wytgczeniu od stosowania ustawy Pzp.

V. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen z ,podstawowej obstugi
komputera, obstugi Internetu i poczty elektronicznej” dla 169 oséb — (155)Beneficjentow Ostatecznych
i (14)przedstawicieli jednostek podlegtych z terenu Gminy Mokrsko w ramach realizacji projektu pn.
,eMokrsko-STOP wykluczeniu cyfrowemu”. W przypadku Beneficjentow istnieje mozliwosé udziatu 2
osob z jednego gospodarstwa (zostang woéwczas przyporzadkowane do jednego stanowiska
komputerowego), np. gdy uczestnikiem szkolenia jest osoba niepeinoletnia (przy czym Wykonawca
nie jest zobowigzany do zapewnienia oddzielnych materialow szkoleniowych dla uczestnikow
nadmiarowych.

Szkolenie przeprowadzone bedzie na terenie Gminy Mokrsko i bedzie obejmowaé 14 dni
szkoleniowych, po jednym dniu dla kazdej grupy. Jeden dzien szkoleniowy rozumiany jest jako 5 godz.
zegarowych szkolenia (lgcznie z dwiema pigtnastominutowymi przerwami kawowymi). Uczestnicy
szkolenia bedg podzieleni na 14 grup. W zakres zamowienia wchodzi:

organizacja i przeprowadzenie szkolen, w tym zapewnienie:

- wykwalifikowanej kadry wykiadowcow,

- opracowanie programu szkolenia,

- dodatkowego kompletu dokumentacji szkoleniowej (. opracowarn wfasnych wykfadowcéw oraz
zapisu na nosniku pendrive) dla Zamawiajgcego,

- prezentacji na zajeciach oraz skryptu z zaje¢ dla kazdego uczestnika szkolenia-169 szt. plus jeden
egzemplarz dla Zamawiajgcego (dobry jakosciowo wydruk w formacie A4 (skrypt) -nie mniej niz 156

Realizator projektu:
Gmina Mokrsko, Mckrsko 231, 98-345 Mokrsko
tel. 43 886 32 77, e-mail: urzad@mokrsko.pl
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stron spiety w estetyczny sposéb lub bindowany oraz zapis na pendrive-min.16GB, odzwierciedlajacy
lub rozszerzajacy zakres wiedzy przekazanej podczas kursu, ktore zostang wydane uczestnikom
szkolenia w momencie rozpoczecia szkolenia).

- artykutow papierniczych i pismienniczych dla uczestnikéw szkolen: notes lub zeszyt A4, diugopis,
teczka, ktore zostang przekazane uczestnikom szkolenia w momencie rozpoczecia zajec.

- certyfikatow ukoriczenia szkolen dla wszystkich uczestnikéw, wydane w dniu szkolenia po jego
zakonczeniu, oznaczone zgodnie z zasadami POIG.

Wykonawca zapewni promocje Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka poprzez
umieszczenie logo POIG, UE wraz z opisem stownym Unia Europejska i Europejski Fundusz Rozwaoju
Regionalnego oraz informacji szkolenie z projektu: "eMokrsko — STOP wykluczeniu cyfrowemu”
wspolfinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, na materiatach szkoleniowych, wydawanych certyfikatach
oraz dokumentacji szkoleniowej (zgodnie z wytycznymi zawartymi w ,Przewodniku w Zzakresie
promocji projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
2007-2013 dla Beneficjentéw i Instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu” — dokument
dostepny pod adresem: https://www.poig. 2007-
2013.gov.pl/Dokumenty/ZmianyWDokumentach/Strony/AktualizacjaPrzewodnikawzakresiepromocjipro
jektowfinansowanychwramachProgramuinnowacyjnaGospodarka.aspx

Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych uczestnikow projekiu oraz
przetwarzania tych danych jedynie dla potrzeb prowadzonego przez siebie szkolenia.

Wykonawca przenosi nieodplatnie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do materiatow
opracowanych w ramach niniejszego zapytania, w celu nieograniczonego korzystania, powielania,
udostepniania innym osobom, wprowadzania do pamieci komputera itp.

Wykonawca dokona zapisu materiatow ze szkolen, odzwierciedlajacych lub rozszerzajgcych zakres
wiedzy przekazanej podczas kursu, dla uczestnikéw projektu, na pendrive o pojemnosci min.16 GB
obstugujacym USB 2,0 i 3,0, o wstrzgso i wodoodpornej obudowie.

Szkolenia moga odbywaé sie od poniedziatku do pigtku w godz. od 14-19.00 i w soboty miedzy
godz. od 8-20.00 wediug harmonogramu ustalonego po podpisaniu umowy, z dyrektorami placowek.
Szkolenie bedzie trwac 6 godzin lekcyjnych na grupe, plus 2 przerwy 15 minutowe w czasie szkolenia,
ktére nie sg wliczane do czasu szkolenia. tacznie dla 14 grup zostanie przeprowadzonych 84 godz.
lekcyjnych szkolenia.

Godzina szkoleniowa jest rowna lekcyjnej i wynosi 45 min.

Dokumentacja szkoleniowa musi skiadac sie z:
- dziennika zaje¢ zawierajgcego terminy i godziny oraz zakresy merytoryczne poszczegobinych zajec
- listy obecnosci dla kazdego uczestnika
- listy z potwierdzeniem odbioru materiatéw szkoleniowych
- dokumentacji zdjeciowej z przeprowadzonych szkolen na ptycie CD (min. 6 szt. zdjg¢ zapisanych
w pliku o rozszerzeniu jpg z kazdego szkolenia, w trakcie zajec),
- przeprowadzonych po szkoleniu ankiet anonimowych, zawierajgcych oceng umiejgtnosci
i znajomosci zagadnien w zakresie prezentowanym na szkoleniu, ocene przydatnosci szkolenia dla
uczestnika, ocene programu szkolenia, ocene metod i materialow szkoleniowych, miejsce na sugestie
uczestnikow,
- kserokopii wszystkich certyfikatow.
Wzory certyfikatu potwierdzajgcego odbycie szkolenia, listy obecnosci, listy odbioru materiatow
szkoleniowych oraz ankiety muszg zosta¢ ustalone z Zamawiajgcym.

Sale szkoleniowe oraz sprzet komputerowy zostana zapewnione przez Zamawiajgcego. Miejscami
przeprowadzenia szkolen beda jednostki podlegle znajdujace sig na terenie Gminy Mokrsko- szkoty,
$wietlice wyposazone w sprzet zakupiony w ramach projektu.

Zakres merytoryczny szkolefi (minimumy:

- Budowa i funkcjonowanie komputera,

- System operacyjny,

- Zarzadzanie plikami i folderami,

- Praca w edytorze tekstow i drukowanie dokumentu,
- Podstawy pracy z arkuszem kalkulacyjnym,

Realizator projektu:
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- Podstawy tworzenia prezentacii,

- Internet: wyszukiwanie informacji za pomocg popularnych wyszukiwarek, zaktadanie i obsiuga poczty
elektroniczne] (zatgczanie plikow, skanowanie dokumentéw i wysylanie ich jako zatgcznikow),
niebezpieczenstwo pracy w sieci ( wlamania, wirusy), $cigganie plikéw z sieci, co mozna $éciaga¢
legalnie, a co jest niezgodne z prawem,

Dodatkowo dla zainteresowanych obsiuga portalu ePUAP (zatozenie konta) wraz ze zlozeniem
wniosku o wydanie profilu zaufanego.

Zakres szkolenia ma zawierac dla kazdej grupy szkoleniowej zajecia teoretyczne i praktyczne.
Wykonawca powinien przeprowadzi¢ szkolenie w sposob uwzgledniajgcy zréznicowany stopien
zaawansowania, dostosowany do indywidualnych potrzeb i mozliwoéci Uczestnikow.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1. w zakresie posiadania uprawnien do wykonywania okresionej dziatalnosci lub czynnosci-
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

2. w zakresie wiedzy i doswiadczenia- Zamawiajacy wymaga wykazania przeprowadzonej co
najmniej jednej wykonanej ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ogloszenia zapytania
ofertowego, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, o wartoéci min. 7.000
zi brutto z podaniem przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, przy czym nalezy przedstawic
dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie zaméwienia. ( Zaigcznik nr 3).

3. w zakresie dysponowania potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia - Zamawiajgcy wymaga do dyspozycji min. dwdch Wykifadowcow, posiadajacych
wyksztalcenie wyzsze informatyczne, z ktorych kazdy posiada doswiadczenie zawodowe
w przeprowadzeniu co najmniej 50 godz. dydaktycznych szkolen z zakresu obstugi komputera,
Internetu itp. w ostatnich trzech latach.

VIl. Termin wykonania Zaméwienia
Termin realizacji zamowienia: od daty podpisania umowy do 30.06.2015 r.

VIIl. Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé termin
zwigzania z oferta.

IX. Opis przygotowania oferty

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy formularz oferty (zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego). Koszty zwigzane
z przygotowaniem oferty ponosi skiadajgcy oferte. Ewentualne poprawki w ofercie muszg byé
naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/oséb sporzadzajacych oferte. Nie
dopuszcza sie sktadania oferty czesciowe.

X. Dokumenty jakie nalezy zlozy¢ wraz z oferta:

1. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za$wiadczenie o wpisie do Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert.

2. Zaswiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy.

3. Wykaz (kwestionariusze osobowe) kadry dydaktycznej (co najmniej 2 osoby), potwierdzajgcy
kwalifikacje zawodowe osob, ktére bedg prowadzi¢ zajecia szkoleniowe (Zatgcznik nr 2) wraz
z kserokopiami potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow dotyczacych wyksztalcenia
i doswiadczenia kadry dydaktycznej ( minimum 50 godz. dydaktycznych szkolen z zakresu obstugi
komputera, Internetu itp. w ostatnich trzech latach i wyksztatcenie wyzsze informatyczne).

Realizator projektu:
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4. Wykaz wykonanych a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych
ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ogloszenia zapytania ofertowego, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, o wartosci min. 7.000 zt brutto z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz zatgczeniem
dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. ( Zatgcznik nr 3).

XI. Kryteria wyboru oferty

Jedynym kryterium oceny oferty jest: cena (warto$¢ brutto wyrazona w PLN). Zamawiajacy podpisze
umowe z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejszg oferte (ij. oferte z najnizsza cena) wynikajaca
z przyjetego w/w kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawce.

XIl. Miejsce i termin skiadania ofert

Termin skiadania ofert uplywa 19.03.2015 r. do godz. 12.00. Oferty ztozone po terminie nie bedg

rozpatrywane.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty

do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty mozna skfadac:
listownie na adres; Urzad Gminy Mokrsko Mokrsko 231 98-345 Mokrsko z dopiskiem: oferta
na przeprowadzenie szkolen z ,podstawowej obstugi komputera, obstugi Internetu
i poczty elektronicznej” w ramach realizacji projektu pn. ,,eMokrsko-STOP wykluczeniu
cyfrowemu”.

2. osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Mokrsko Mokrsko 231 98-345 Mokrsko z dopiskiem:
oferta na przeprowadzenie szkolenn z ,podstawowej obstugi komputera, obstugi
Internetu i poczty elektronicznej” w ramach realizacji projektu pn. ,eMokrsko-STOP
wykluczeniu cyfrowemu”.

3. za posrednictwern faksu pod nr 43 8863277 lub poczty elekironicznej w formie skanu
formularza ofertowego jako plik zalgczonego do korespondencji na adres:
urzad@mokrsko.pl; pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajacym odczytanie ich

tresci np. PDF.

Xill. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
XIV. Dane do kontaktu: Beata Marczak tel.: 43 8863288, e-mail: b.marczak@mokrsko.pl
XV. Pozostate informacje:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
- zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,
- zmiany warunkéw lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego,
— uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty,
- wyrazenia zgody na zmiane wykazanej kadry dydaktycznej pod warunkiem spetnienia
wymagan zapytania ofertowego w zakresie kwalifikacji i doswiadczenia.

Zamawiajacy

o mer Malghrrdtn Stanek
Zalgezniki: & Sukrea« Gminy
1. Formularz oferty J
2. wykaz kadry
3. wykaz ustug
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