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SPIS TRESCI

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA(SIWZ)

Urzad Gminy w Mokrsku zwany dalej zamawiajacym zaprasza do skladania w
ramach postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartoéci ponizej
60.000 EURO, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.Nr 19 p0z.1777 z p6zn.zm.) na:

DOSTAWE MATERIALOW I WYBROBOW BIUROWYCH ORAZ

MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO DRUKAREK, KSEROKOPIAREK
ISPRZETU KOMPUTEROWEGO W 2007 ROKU
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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1.ZAMAWIAJACY
Urzad Gminy Mokrsko
98-345 Mokrsko 231
Tel/fax.043/8863277
Regon 000543657, NIP 832-10-13-743
e-mail:Urzad@mokrsko.akcessnet.net
www.bip.mokrsko.akcessnet.net

2.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dostawa materialéw i wyrobéw biurowych oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek i sprz¢tu komputerowego dla potrzeb Urzedu Gminy w Mokrsku i szkét,
przedszkoli oraz bibliotek znajdujacych si¢ na terenie gminy
Szczeg6lowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w formularzu cenowym, zalacznik
nr 2 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ)

3.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zaméwieh
publicznych /Dz.U.Nr 19 poz.177 z pézn.zm./ zwanej dalej p.z.p. zgodnie z procedura
okreslong w art.4a p.z.p.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

W okresie 2007r. Dostawy beda realizowane sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem
zlozonym przez Zamawiajacego.

5.0PIS WARUNKOW | SPOPSOBOW DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA
WARUNKOW WYMGANYCH OD WYKONAWCOW

O udzielenie zam6wienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy spetiajacy warunki okreslone w art.22

ust.1 p.z.p. tj:

1/ posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien ,

2/ posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.,

3/ znajdujq si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

4/ nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
art.24 ust.1i2 p.z..p.



6.INFORMACJA O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia winni zlozy¢ wymienione nizej

dokumenty:

1/ Wypetniony FORMULARZ OFERTY, sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do SIWZ, podpisany przez Wykonawce lub osob¢ upowazniong

2/ Wypelniony i podpisany przez Wykonawce lub osob¢ upowazniona formularz cenowy
oferty, stanowiacy zalacznik Nr 2 do SIWZ

3/ Oséwiadczenie o spelnieniu warunkoéw, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowiacym
zalacznik nr 3, podpisane przez Wykonawce lub osobg upowazniona

4/ aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skladania ofert. Dokumenty wystawione wczesniej bedq uznane za aktualne jezeli
bedq posiadaé_adnotacje organu_wystawiajgcego dokonana nie wczesSniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert o tresci: ,Aktualne na dzien....” lub tozsamej.

Zalaczniki bedace kopiami dokumentéw musza posiada¢ adnotacj¢ ,,Za zgodno$¢ z
oryginatem” i podpis Wykonawcy.

7.INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja pisemnie, faxem lub poczta elektroniczng. W przypadku przekazywania ich za
pomoca faksu lub droga elektroniczng kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza ich otrzymanie.

Adres, numer faksu oraz adres e-mail zamawiajacego podane zostaly w punkcie 1 instrukcji
dla wykonawcdw.

8.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Uprawnionymi do bezpo$redniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Ewa Jedrzejak,
tel.(043) 8863277, w godz. 8% - 15% | pokdj nr 7

9.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca skladajacy oferte jest nig zwiazany przez 30 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1/ Wykonawcy skladajacy oferte zobowigzani sa do sporzadzenia ofert zgodnie z trescig
niniejszej SIWZ,



2/ Oferty, ktorych tres¢ nie bgdzie zgodna z SIWZ zostang odrzucone na podstawie art.89
p-Z.p.

3/ Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim. Zamawiajacy zaleca aby wszystkie strony
oferty zawierajace informacje byty ponumerowane oraz spiete i zszyte,

4/ Oferta z zalacznikami winna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy lub jego pelnomocnika wymienionego we wpisie do ewidencji podmiotow
gospodarczych lub Krajowym Rejestrze Sadowym. Pelnomocnictwa oséb, ktére
podpisaly ofert¢ a nie s3 wymienione w ewidencji lub Rejestrze KRS nalezy dolaczy¢ do
oferty,

5/ Ewentualne poprawki w ofercie powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte,

6/ Zamawiajacy prosi, aby Formularz Oferty i O$wiadczenie byly podpisane w sposob
czytelny, to znaczy umozliwiajacy odczytanie imienia i nazwiska osoby podpisuj acej.

7/ Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

8/ Wykonawca nie pézniej niz w terminie skladania ofert moze zastrzec, aby nie ujawniac
zawartych w niej informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art.86 ust.4 p.z.p. oraz innych informacji nie stanowiacych
tajemnicy przedsigbiorstwa — zastrzezenie tych informacji bedzie bezskuteczne.

9/ Przygotowujac ofertg wykonawca powinien wypehnié¢ zataczony do SIWZ Formularz
Cenowy oferty Nr 1-12

10/ Ceny netto z Formularza cenowego nalezy przeniesé do odpowiedniej kolumny
Formularza Oferty i po obliczeniu naleznego podatku VAT ustali¢ cene oferty w zlotych
polskich.

6.WYJASNIENIA | MODYFIKACJE ISTOTNYCH WARUNKOW ZMOWIENIA

1/ Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

2/ Zamawiajacy udzieli wyjasnien, jezeli wniosek wptynie do niego w terminie nie
krétszym niz 6 dni przed terminem skladania ofert i przesle réwnoczesnie tresé
wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali SIWZ.

3/ Zamawiajacy przed uptywem terminu do skladania ofert moze zmodyfikowaé tresé
SIWZ — modyfikacja nie bedzie dotyczyé kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w
postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spelnienia. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czgscia SIWZ i zostanie doreczona lub przestana
do wszystkich Wykonawcow ktorzy pobrali specyfikacje oraz zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego. W takim przypadku Zamawiajacy — przediuza termin
skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z
modyfikacji tresci SIWZ a wszelkie prawa i zobowiazania Zamawiajacego i
Wykonawcow w SIWZ ulegaja zmianie stosownie do przekazanego wyjasnienia.

7. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ (od poniedziatku do pigtku) w godzinach 8°©15%° w siedzibie
Zamawiajacego — sekretariat Urzgdu Gminy Mokrsko (pokéj nr 7) w terminie najpozniej do
dnia 31 stycznia 2007 r do godz.12* - Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia oferty i
zalacznikéw do niej w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na skladanie ofert w postaci elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej w nastepujacy
Sposob:




URZAD GMINY W MOKRSKU

OFERTA PRZETARGOWA
na dostawg materialéw i wyrob6w biurowych
oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek i sprzg¢tu komputerowego

NIE OTWIERAC

2/ Oferty nadestane do Zamawiajacego za posrednictwem Poczty Polskiej lub firmy
kurierskiej nalezy przesta¢ w dodatkowej zewnetrznej kopercie zaadresowanej nastepujaco:

Urzad Gminy Mokrsko
98-345 Mokrsko 231

Oferta Przetargowa
na dostawe materialéw i wyrobéw biurowych
oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek i sprz¢tu komputerowego

Nie otwieraé

3/ Kazdy Wykonawca skladajacy ofert¢ osobicie moze na swoje Zyczenie otrzymac
potwierdzenie zlozenia,

4/ Oferty, ktére wplyna po terminie sktadania ofert bez wzgledu na przyczyne opdznienia

beda zwracane po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu,

5/ Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedna oferte,

6/ Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte przed terminem skladania ofert za pomoca
pisemnego powiadomienia. Powiadomienie o modyfikacji lub wycofaniu musi byé
oznaczone jak oferta i dodatkowo opisane ,,Modyfikacja” lub ,,Wycofanie” .

7/ Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 31 stycznia 2007r o godz. 12'° w siedzibie

Urzgdu Gminy Mokrsko, Mokrsko 231, pokdj nr 9 /sala konferencyjna/

8/ Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamo6wienia.

9/ Po otwarciu kazdej oferty zamawiajacy oglosi zawarte w niej informacje:

- nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
- ceng brutto /z podatkiem VAT/
- termin wykonania zamodwienia,
- warunki platnosci
10/ W przypadku, gdy wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek
zamawiajacy przesle mu informacjg, zawartg w protokéle sporzadzonym przy otwieraniu
ofert.

8. KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

1/ Wykonawca zobowiazany jest obliczyé ceng oferty na podstawie opisu przedmiotu
zamowienia, ujmujac wszystkie koszty zwiazane z realizacja zaméwienia zgodnie z
specyfikacja i umowa,

2/ Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa powolana przez Zamawiajacego stosujac
nastepujace kryterium:




Cena brutto — 100%
3 / Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wzoru:

C, : Cb x 100 = liczba punktéw

Cn - cena najnizsza
Cyp - - cena badanej oferty

4/ Cena oferty musi wynika¢ z formularza cenowego.

5/ Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory ztozy ofert¢ zawierajaca najnizsza ceng
brutto oraz spelniajaca warunki okreslone w p.z..p i1 SIWZ.

6/ W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez

wykonawcodw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy do oferty nie zataczyli oswiadczen i
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub ztozyli
dokumenty zawierajace bledy do ich uzupelnienia w terminie 3 dni od dnia przekazania
wezwania — chyba, ze mimo ich uzupelienia konieczne bedzie uniewaznienie
postgpowania.

7/ Zamawiajacy w celu ustalenia, czy ztozona oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie stosownych wyjasnien, a
nastepnie podejmie dziatania okreslone w art.90 p.z.p.

8/ Jezeli nie mozna be¢dzie dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach

9/ Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki

rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. Sposéb poprawiania omytek rachunkowych jest
okreslony w art.88 p.z.p.

9. WYNIKI POSTEPOWANIA | WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1/ Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi o wyborze oferty przesylajac zawiadomienie
wszystkim Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu oraz zamiesci informacje o
wyborze na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie

2/ Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy w zawiadomieniu przekazanym
Wykonawcy, ktdrego oferta zostala wybrana,

3/ Jezeli Wykonawca , ktérego ofert¢ wybrano uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze ofert¢ najkorzystniejsza spos$réd pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny.

10. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYM
WYKONAWCOM

Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu, ktérych interes prawny w uzyskaniu
zamOwienia doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisOw ustawy protest do zamawiajacego.



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa w 2007 roku:
a/ materialéw biurowych
b/ materiatléw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i sprzetu komputerowego
do Urzgdu Gmin, szkél, przedszkoli i bibliotek znajdujacych si¢ na terenie Gminy
Mokrsko
Zadanie bedzie realizowane ze Srodkéw budzetu Gminy Mokrsko, zgodnie z wymogami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Dostawa  materialow  biurowych do Urzedu Gminy bedzie realizowana
czgsciami poprzedzanymi kazdorazowo zleceniem odzwierciedlajacym aktualne potrzeby i
mozliwosci magazynowe zamawiajacego, natomiast do szkét, przedszkoli i bibliotek
dostawa bedzie jednorazowa.
Ilo$¢ materialéw biurowych okreslona w SIWZ ma charakter szacunkowy i nie musi by¢
tozsama z ilo$cia materiatow faktycznie zamdéwionych.
Materiaty biurowe i eksploatacyjne nie spetniajace wymogéw zamawiajacego okreslonych w
SIWZ zostang zwrocone wykonawcy na jego koszt, a wykonawca bedzie zobowigzany do
dostarczenia materialéw odpowiednich za cen¢ podana w ofercie.
W przypadku wyczerpania zapaséw materiatdw wymienionych w specyfikacji zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania dodatkowego zakupu po cenie podanej w ofercie.

Szczegolowy wykaz materialéw biurowych oraz materiatéw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek i sprzgtu komputerowego zostat okreslony w formularzu cenowym nr 1-12
/ zat.Nr 2 SIWZ/



Wzér — zatacznik nr 1 — Formularz Oferty

OFERTA

(pieczatka oferenta)

Gmina Mokrsko
98-345 Mokrsko, Mokrsko 231
tel./fax ( 043) 886 32 77

e-mail: urzad@mokrsko.akcessnet.net

www.bip.mokrsko.akcessnet.net
NIP 832-19-79-374, REGON 730934654

PODSTAWOWE INFORMACIJE O FIRMIE OFERENTA

Nr w rejestrze

-----------------------------------------------------

Firma jest zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym /
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez

Regon:

telefon: fax.:

e-mail:

Odpowiadajac na ogtoszenie w sprawie zaméwienia publicznego zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29.01.2004
r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze zm.):

1. oferuje wykonanie n/w zamdwienia zgodnie z jego opisem i warunkami okrelonymi w Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamowienia

OFERTA
Okreslenie przedmiotu zamdwienia Cena netto | Podatek VAT | €M@ brutto
(w zb)
(wzh) wzh)
1 2 3 4

Dostawa materialéw i wyrobéw biurowych
oraz materialow eksploatacyjnych do
drukarek, kserokopiarek i sprzetu
komputerowego w roku 2007

Cena brutto stownie

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA Rok 2007

OKRES GWARANCII

WARUNKI PEATNOSCI

2. Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.

3. Zapoznalidmy sie z tresciq Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w tym ze wzorem umowy i nie
wnosimy do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowe na warunkach
okreslonych w zlozonej ofercie oraz wzorze umowy w terminie zaproponowanym przez Zamawiajacego,
jednak nie pdzniej niz do korica okresu zwigzania oferta.

4. Z oferty wydzielilismy informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa - znajduja sie one w odrebnej
kopercie. Zastrzegamy, aby nie byly one udostepniane innym uczestnikom postepowania.

5. Integralna czescia oferty sa:

Lp. [Nazwa dokumentu

Nr zatacznika Uwagi

1 Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

2 Aktualny odpis w Krajowego Rejestru Sadowego lub zaswiadczenie o wpisie

do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

3. Formularz cenowy

DATA

WYKONAWCA




