
Mokrsko, dnia 07.09.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(wartość do  30 000 Euro)
dotyczące zamówienia na: 

dostawę materiałów biurowych i dekoracyjnych do decoupage, do filcowania, na potrzeby realizacji projektu pn. „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie" dofinansowanego ze środków Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w ramach Programu Osłonowego „Wspieranie Jednostek Samorządu Terytorialnego w Tworzeniu Systemu Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie”, PRIORYTET  II - Zwiększenie jakości i dostępności usług świadczonych na rzecz osób zagrożonych i doznających przemocy w rodzinie.
I. Zamawiający
Gmina Mokrsko
Mokrsko 231   98-345 Mokrsko
NIP 8321979374
REGON: 730934654
II. Tytuł projektu
„Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie"
III. Program, Priorytet, Działanie
Program Osłonowy „Wspieranie Jednostek Samorządu Terytorialnego w Tworzeniu Systemu Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie”, PRIORYTET  II - Zwiększenie jakości i dostępności usług świadczonych na rzecz osób zagrożonych i doznających przemocy w rodzinie.
IV. Nazwa przedmiotu zamówienia
Dostawa materiałów biurowych i dekoracyjnych na potrzeby realizacji projektu pn. „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie".

V. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych i dekoracyjnych dla Urzędu Gminy Mokrsko na potrzeby realizacji projektu pn. „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie". W zakres zamówienia wchodzi dostawa fabrycznie nowych materiałów biurowych i dekoracyjnych według parametrów i w ilościach szacunkowo określonych w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty wraz z kalkulacją).
Podane w tabeli pojemności, wielkości opakowań są niezbędne do porównania ofert, natomiast materiały mogą być dostarczane w większych lub mniejszych opakowaniach.

Materiały biurowe będą dostarczone przez Wykonawcę do budynku Urzędu Gminy w Mokrsku nr 231. Wykonawca  jest zobowiązany do pokrycia wszelkich kosztów związanych z dostawą. Przewidywane zapotrzebowanie zostało wykazane w załączniku 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Wskazane ilości są wielkościami szacunkowymi ustalonymi na podstawie przewidywanego zapotrzebowania dla okresu trwania umowy i mogą być niższe lub wyższe w poszczególnych asortymentach w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. 
Dostarczony asortyment towaru, do którego Zamawiający będzie mieć zastrzeżenia zostanie zwrócony Wykonawcy, który jest zobowiązany do wymiany na nowy, na swój koszt.
VI. Termin wykonania Zamówienia
Termin realizacji zamówienia: od daty podpisania umowy do 20.09.2016 r.
Wykonawca zapewni na koszt własny dostawę do siedziby Zamawiającego, wymienionych materiałów w ilości zgodnej z zamówieniem.
VII. Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany ofertą przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania z ofertą.
VIII. Opis sposobu obliczania ceny
Cena oferty wyrażona w PLN winna zawierać wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie z tytułu należytej realizacji zamówienia (w tym koszty dostarczenia).
Podstawą do obliczenia ceny oferty jest formularz oferty wraz z kalkulacją ceny (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). Najpierw należy obliczyć wartość netto, podając cenę jednostkową netto dla każdego artykułu i pomnożyć ją przez podane ilości. Następnie zsumować otrzymane wyniki w wierszu razem netto, przenieść tę wartość do formularza oferty i obliczyć cenę ofertową brutto. 
IX. Opis przygotowania oferty
Oferta powinna zawierać wypełniony i podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy formularz oferty wraz z kalkulacją ceny (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/osób sporządzających ofertę. Dopuszcza się składanie ofert częściowych na poszczególne części oferty.
Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. Zamawiający nie uzna za oczywistą pomyłkę i nie będzie poprawiał błędnie wystawionej stawki podatku VAT.
X. Kryteria wyboru oferty
Jedynym kryterium oceny oferty jest: cena (wartość brutto wyrażona w PLN). Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę (tj. ofertę z najniższą ceną) wynikającą z przyjętego w/w kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.
XI. Miejsce i termin składania ofert
Termin składania ofert upływa 12.09.2016 r. do godz. 16.00.
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania. Oferty można składać:
1. listownie na adres: Urząd Gminy Mokrsko  Mokrsko 231  98-345 Mokrsko z dopiskiem: Dostawa materiałów biurowych i dekoracyjnych na potrzeby realizacji projektu pn. „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie".
2. osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy Mokrsko Mokrsko 231  98-345 Mokrsko z dopiskiem: Dostawa materiałów biurowych i dekoracyjnych na potrzeby realizacji projektu pn. „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie".
3. za pośrednictwem faksu pod nr 43 8863277 lub poczty elektronicznej w formie skanu formularza ofertowego jako plik załączonego do korespondencji na adres: urzad@mokrsko.pl;  pliki powinny być zapisane w formacie umożliwiającym odczytanie ich treści np. PDF.

XII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego. 
XIII. Dane do kontaktu: Edyta Jarząbek tel.: 43 8863288, e-mail: e.jarzabek@mokrsko.pl
XIV. Pozostałe informacje:
Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

· zmiany lub odwołania niniejszego ogłoszenia,

· zmiany warunków lub terminów prowadzonego postępowania ofertowego,

· unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.
 






           Zamawiający

Załączniki:

1. Formularz oferty wraz z kalkulacją ceny
2. Wzór umowy
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 07.09.2016 r.
FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………………………………………
Adres: …………………………………………………………………………………………........................…………………………
Nr telefonu/fax-u …………………………………………………….....................................……………......................................
adres e-mail:...........................................................................................................................................................................
NIP .………………………………………………………………............................……………………………………………………
Osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy …………………......................................................................................................................

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące zamówienia na: Dostawę materiałów biurowych i dekoracyjnych na potrzeby realizacji projektu pn. „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie".
 oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zapytaniu ofertowym dla:
( Części I

( Części II

( Części III

( Części IV

( Części V
w ramach projektu „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie” dofinansowanym ze środków Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w ramach Programu Osłonowego „Wspieranie Jednostek Samorządu Terytorialnego w Tworzeniu Systemu Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie”, PRIORYTET  II - Zwiększenie jakości i dostępności usług świadczonych na rzecz osób zagrożonych i doznających przemocy w rodzinie.

Dotyczy części I
za cenę netto   ………………………………  złotych, 
podatek VAT ……… %  ……………………………..   złotych, 
łącznie cena brutto  ………………………………….   złotych, 
słownie cena brutto: ……………..........……………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………...........................
Zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz we wskazanym terminie.
Dotyczy części II
za cenę netto   ………………………………  złotych, 
podatek VAT ……… %  ……………………………..   złotych, 
łącznie cena brutto  ………………………………….   złotych, 
słownie cena brutto: ……………..........……………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………...........................
Zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz we wskazanym terminie.
Dotyczy części III
za cenę netto   ………………………………  złotych, 
podatek VAT ……… %  ……………………………..   złotych, 
łącznie cena brutto  ………………………………….   złotych, 
słownie cena brutto: ……………..........……………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………...........................
Zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz we wskazanym terminie.
Dotyczy części IV
za cenę netto   ………………………………  złotych, 
podatek VAT ……… %  ……………………………..   złotych, 
łącznie cena brutto  ………………………………….   złotych, 
słownie cena brutto: ……………..........……………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………...........................
Zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz we wskazanym terminie.
Dotyczy części V
za cenę netto   ………………………………  złotych, 
podatek VAT ……… %  ……………………………..   złotych, 
łącznie cena brutto  ………………………………….   złotych, 
słownie cena brutto: ……………..........……………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………...........................
Zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz we wskazanym terminie.
1. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 20.09.2016 r.
2. Termin związania ofertą: 14 dni licząc od dnia upływu składania oferty.

3. Oświadczamy, że zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do jej zawarcia w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

Integralnym załącznikiem do oferty jest formularz kalkulacji cenowej. 

…………………………………………………                      
                     (miejscowość, data)


                                                                                                                               …………………………………………………   

  









podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń 
      woli w mieniu Wykonawcy
KALKULACJA CENOWA: 
Dostawa materiałów biurowych i dekoracyjnych na potrzeby realizacji projektu pn. „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie".
	Lp.
	Rodzaj artykułu
	Ilość
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto

	I.
	Część pierwsza- artykuły  papiernicze i biurowe
	
	
	

	1
	Papier A4 
Papier uniwersalny do drukarek laserowych i atramentowych oraz kserokopiarek gramatura 80±2 g/m2, grubość  108±3 mic, białość min. 161 CIE (z obu stron)
	2
	ryza (500 sztuk)
	
	

	2
	Papier śniadaniowy w arkuszach (min.35 szt)
	20
	opakowanie
	
	

	3
	Papier kolorowy A4 80 g  mix kolorów 
	3
	Ryza (500 szt)
	
	

	4
	Brystol w formacie B1 (czyli 70 x 100 cm). w gramaturach  min. 180 g / m2 ( mix kolorów min.5)
	10
	Szt.
	
	

	5
	Brystol w formacie A1 (czyli  86x61 cm). w gramaturach  min.180 g / m2 ( biały)
	20
	szt.
	
	

	6
	Brystol w formacie A1 (czyli  86x61 cm). w gramaturach  min.180 g / m2 ( mix kolorów min.5)
	20
	Szt.
	
	

	7
	Pastele suche ( 12 kolorów) 
	6
	szt.
	
	

	8
	Farby plakatowe 10 kolorów 
	3
	szt.
	
	

	9
	Szary papier w rolce (100 cm x 5 metrów)
	1
	szt.
	
	

	10
	Szary papier w arkuszach (100x130 cm)
	10
	Szt.
	
	

	11
	Mazaki/flamastry 10 kolorów
	5
	Szt.
	
	

	12
	Segregator A4 – 75 mm z dźwigniowym mechanizmem zamykającym 
i dociskaczem, różne kolory, wykonany z grubego kartonu oklejonego z zewnątrz ekologiczną poliolefiną, a wewnątrz papierem, dolne krawędzie segregatora wzmocnione niklowanymi okuciami, z kieszonką na dwustronną wymienną etykietę, na grzbiecie otwór na palec
	15
	Szt.
	
	

	13
	Marker czarny, niezmywalny, permanentny atrament,
	5
	Szt.
	
	

	14
	Klej w sztyfcie 15g, do klejenia papieru, kartonu i fotografii, bez rozpuszczalników, nietoksyczny, usuwalny za pomocą wody
	10
	szt.
	
	

	15
	Zakreślacz fluorescencyjny, bezwonny tusz na bazie wody, płaski, z dużą odpornością na wysychanie, ze ściętą końcówką, różne kolory, szer. linii od 2 do 5 mm ( mix kolorów)
	6
	Szt.
	
	

	II
	Część druga - ELEMENTY DEKORACYJNE do decoupage
	
	
	
	

	16
	Serwetki do decoupage (po 20 szt.)
	5
	opakowanie
	
	

	17
	Drewniana zakładka ze sklejki gr. Ok..3mm rozm. Ok..9x2,5 różne wzory lub  szpatułki do naleśników drewniane
	15
	szt.
	
	

	18
	Pudełko małe/Drewniana kasetka zamykana w kształcie prostopadłościanu z drewna do zdobienia farbami akrylowymi lub różnymi technikami np. decoupage
	15
	szt.
	
	

	19
	Farba akrylowa biała 200 ml ( typu renesans lub równoważna)
	3  
	Szt.
	
	

	20
	Farba akrylowa kolorowa 200 ml(typu renesans lub równoważna: żółta, czerwona, zielona, niebieska – po 1 szt. z każdej)
	4 
	Szt.
	
	

	21
	Metalowy breloczek z karabińczykiem
	20
	Szt.
	
	

	22
	Kula styropianowa do zdobienia wełną lub oklejania różnorodnym materiałem dekoracyjnym – 10 cm
	15
	szt.
	
	

	III
	Część trzecia – wełna do filcowania
	
	
	
	

	23
	Wełna czesankowa polska – merynos (mix kolorów- 10 różnych) Gręplowana w taśmę (włókna ułożone w jednym kierunku). Waga  1 motka ok. 100 gr. Grubość od 28 mic do 25 mic, barwiona
	10
	Szt.
	
	

	IV
	Część czwarta -  narzędzia 
	
	
	
	

	24
	Igły cieńkie do filcowania
	30
	Szt.
	
	

	V
	Część piąta - klej
	
	
	
	

	25
	Klej wikol
	1
	litr
	
	

	RAZEM  NETTO
	


OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY: 

Podstawą do obliczenia oferty jest niniejszy formularz kalkulacji ceny. Najpierw należy obliczyć wartość netto, podając cenę jednostkową netto dla każdego artykułu i pomnożyć ją przez podane ilości. Następnie zsumować otrzymane wyniki w wierszu razem netto, przenieść tę wartość do formularza oferty i obliczyć cenę brutto. Wskazane w w/w załączniku ilości są ilościami szacunkowymi dla okresu trwania umowy i mogą być niższe lub wyższe w poszczególnych asortymentach w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego do maksymalnej kwoty określonej w umowie. 

…………………………                                                                                                                                   ……..…………………………………

miejscowość  i data                                                                                                                                           podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń 
                                                                                                                                                                                            woli w imieniu Wykonawcy
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego z dnia 07.09.2016 r.
Umowa nr ................
zawarta w Mokrsku  w dniu ……………………… pomiędzy:

Gminą Mokrsko  Mokrsko 231   98-345 Mokrsko   NIP 8321979374      REGON: 730934654, 

reprezentowaną przez: 

Wójta Gminy Mokrsko Tomasza Kąckiego
a
……………………………………………………………………………………………………………………
z siedzibą w ……………………………………………. NIP…………………………………, zwanym/-ą w dalszej części umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:
.........................................................………………….
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1

Wykonawca dostarcza, a Zamawiający przyjmuje artykuły biurowe i dekoracyjne na potrzeby realizacji projektu pn. „Mokrsko-wspólnie przeciw przemocy w rodzinie" dofinansowanego ze środków Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej w ramach Programu Osłonowego „Wspieranie Jednostek Samorządu Terytorialnego w Tworzeniu Systemu Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie”, PRIORYTET  II - Zwiększenie jakości i dostępności usług świadczonych na rzecz osób zagrożonych i doznających przemocy w rodzinie.
§ 2

Wykonawca oświadcza, że materiały biurowe stanowiące przedmiot niniejszej umowy pochodzą z bieżącej produkcji, są wolne od wad prawnych i posiadają wszelkie wymagane prawem atesty i świadectwa dopuszczające je do obrotu. 

§ 3

1. Strony ustalają, iż artykuły biurowe będą dostarczane do budynku Urzędu Gminy Mokrsko 231- wg zapotrzebowania Zamawiającego, przez Wykonawcę, który jest zobowiązany do pokrycia wszystkich kosztów z tym związanych. 
2. Rodzaj i ilość asortymentu w ramach dostarczonej partii poszczególnych towarów wskazuje Zamawiający e-mailem, faksem lub telefonicznie, na 4 dni robocze przed dostawą.
3. Ilości wykazane w ofercie są ilościami szacunkowymi dla okresu trwania umowy i mogą być niższe lub wyższe w poszczególnych asortymentach w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. 
4.  Każdorazowe dostarczenie partii towarów będzie potwierdzone dokumentem dostawy (np. WZ), które będą podstawą do wystawienia faktury. 
6. Zamawiający wymaga, aby dostarczany asortyment był nowy, dobrej jakości, na produkcie lub opakowaniu opatrzony nazwą – logiem producenta. 
7. Dostarczony asortyment towaru, do którego Zamawiający będzie mieć zastrzeżenia zostanie zwrócony Wykonawcy, który jest zobowiązany do wymiany na nowy na swój koszt.
§ 4

Strony ustalają, iż umowa obowiązuje od dnia podpisania umowy do 20.09.2016 r.
§ 5

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto za dostawę materiałów, maksymalnie do kwoty....................... złotych (słownie złotych: ........................................................). 
 2. Zaoferowane ceny za poszczególne produkty w okresie trwania umowy nie ulegną zmianie i są zgodne z cenami zawartymi w ofercie. 
3. Zapłata nastąpi przelewem w ciągu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego wystawionej przez Wykonawcę faktury.
§ 6

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wartości maksymalnej wynikającej z § 5 ust. 1 niniejszej umowy. 
2. Za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu towaru Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,1% wartości maksymalnej wynikającej z § 5 ust. 1 niniejszej umowy za każdy dzień zwłoki. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, gdy kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody.
§ 7

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku gdy: 
   1) zwłoka w wykonaniu przedmiotu umowy trwa dłużej niż 7 dni,
   2)wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie nie leży w interesie         Zamawiającego, 
   3) Wykonawca nie realizuje w sposób prawidłowy – zarówno co do ilości, terminu jak i ilości – zamówienia.
 2. Odstąpienie Zamawiającego od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zapłaty kary umownej i od-szkodowania na zasadach ogólnych. 
3. Skorzystanie z prawa do odstąpienia od umowy  powinno nastąpić w terminie 14 dni od dnia wystąpienia okoliczności uzasadniających odstąpienie od umowy. 
§ 8

1. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wartości maksymalnej wynikającej z § 5 ust. 1 niniejszej umowy, w razie odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z powodów zawinionych przez Zamawiającego.
 2. W razie zwłoki w płaceniu faktury przez Zamawiającego, Wykonawcy należą się ustawowe odsetki.
§ 9

Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 11

Ewentualne spory mogące powstać przy wykonywaniu umowy strony poddają rozstrzygnięciu właściwych sądów powszechnych.
§ 12

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Wykonawca, a dwa Zamawiający.
                          Zamawiający                                                                                       Wykonawca

