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Zapytanie ofertowe na doradztwo i szkolenia

prowadzone w trybie zapytania ofertowego w postępowaniu

nr 01/271/2014/MODELOWO/KZ z dnia 01.08.2014
Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na doradztwo i szkolenie w ramach projektu „MODELOWO W MOKRSKU – zwiększenie zakresu i poprawa jakości mechanizmów współpracy administracji publicznej i organizacji pozarządowych w gminie Mokrsko” zwanego dalej: Projektem”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego oraz środków krajowych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu V „Dobre rządzenie”, Działania 5.4 Rozwój potencjału trzeciego sektora, Poddziałania 5.4.2 Rozwój Dialogu Obywatelskiego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
I. Dane zgłaszającego zapytanie ofertowe

Gmina Mokrsko, 

Mokrsko 231, 98-345 Mokrsko, NIP 832-19-79-374, REGON 730934654
godziny pracy: poniedziałek – piątek 7.30-15.30, tel. 43 886 32 88 , faks 43 886 32 77
e-mail: urzad@mokrsko.pl , adres strony internetowej: www.mokrsko.pl
II. Tryb 

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy i procedury określone ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zwaną dalej ustawą Pzp. Zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy Pzp niniejsze zamówienie podlega wyłączeniu od stosowania ustawy Pzp.
III. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Część I

1) Przedmiotem zamówienia dla części I są usługi doradcze oraz szkoleniowe w zakresie aplikowania o środki w NGOs, realizowane na terenie Gminy Mokrsko dla organizacji pozarządowych w ramach Centrum Wspierania NGOs.  
2) Łączna ilość godzin doradztwa – 20 godzin w okresie 18.08-30.11.2014 i 20 godzin w okresie 01.02-15.06.2015)
3) Łączna ilość godzin szkoleń – 4 godziny w okresie 18.08-30.11.2014 i 4 godziny w okresie 01.02-15.06.2015)
2. Część II

1) Przedmiotem zamówienia dla części II są usługi doradcze oraz szkoleniowe w zakresie rozliczania zadań publicznych w NGOs, realizowane na terenie Gminy Mokrsko dla organizacji pozarządowych w ramach Centrum Wspierania NGOs.  
2) Łączna ilość godzin doradztwa – 20 godzin w okresie 18.08-30.11.2014 i 20 godzin w okresie 01.02-15.06.2015)

3) Łączna ilość godzin szkoleń – 4 godziny w okresie 18.08-30.11.2014 i 4 godziny w okresie 01.02-15.06.2015)
3. Część III
1) Przedmiotem zamówienia dla części III są usługi doradcze oraz szkoleniowe w zakresie rozwoju i planowania działalności NGOs, realizowane na terenie Gminy Mokrsko dla organizacji pozarządowych w ramach Centrum Wspierania NGOs.  
2) Łączna ilość godzin doradztwa – 20 godzin w okresie 18.08-30.11.2014 i 20 godzin w okresie 01.02-15.06.2015)

3) Łączna ilość godzin szkoleń – 4 godziny w okresie 18.08-30.11.2014 i 4 godziny w okresie 01.02-15.06.2015)
4. Część IV
1) Przedmiotem zamówienia dla części IV są usługi doradcze oraz szkoleniowe w zakresie księgowych aspektów działalności NGOs, realizowane na terenie Gminy Mokrsko dla organizacji pozarządowych w ramach Centrum Wspierania NGOs.  
2) Łączna ilość godzin doradztwa – 20 godzin w okresie 18.08-30.11.2014 i 20 godzin w okresie 01.02-15.06.2015)

3) Łączna ilość godzin szkoleń – 4 godziny w okresie 18.08-30.11.2014 i 4 godziny w okresie 01.02-15.06.2015)
5. Część V
1) Przedmiotem zamówienia dla części V są usługi doradcze oraz szkoleniowe w zakresie przeciwdziałania dyskryminacji i promowania równości szans NGOs, realizowane na terenie Gminy Mokrsko dla organizacji pozarządowych w ramach Centrum Wspierania NGOs.  
2) Łączna ilość godzin doradztwa – 20 godzin w okresie 18.08-30.11.2014 i 20 godzin w okresie 01.02-15.06.2015)

3) Łączna ilość godzin szkoleń – 4 godziny w okresie 18.08-30.11.2014 i 4 godziny w okresie 01.02-15.06.2015)
6. Trener prowadzący szkolenia jest zobowiązany przygotować scenariusze spotkań informacyjno – szkoleniowych (po jednym dla każdego tematu szkoleń) wraz z 1 kompletem materiałów szkoleniowych.
7. Wykonawcy usług powinni przestrzegać w trakcie doradztwa oraz szkoleń obowiązku zasady równości szans kobiet i mężczyzn.
8. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia co miesiąc, najpóźniej do 7 dnia następnego miesiąca:
a) wraz z rachunkiem do umowy zlecenia sprawozdania zawierającego: indywidualne karty usług doradczych zawierające daty, wymiary godzin, opis przedmiotu doradztwa, rezultat doradztwa, listy obecności oraz miesięczną kartę czasu pracy. W przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z środków UE ewidencję czasu pracy z wyszczególnieniem czasu pracy na rzecz każdego z projektów.
b) Wraz z fakturą VAT/rachunkiem indywidualne karty usług doradczych zawierające daty, wymiary godzin, opis przedmiotu doradztwa, rezultat doradztwa, listy obecności. 
9. Wszystkie dokumenty muszą być oznakowane zgodnie z otrzymanymi od  Zamawiającego logotypami.
10.  W przypadku przerwania realizacji projektu z jakiejkolwiek przyczyny bądź zmian w realizacji projektu podyktowanych przez Ministerstwo Pracy i Polityki  Społecznej w Warszawie, umowa może być rozwiązana przez Zamawiającego w trybie natychmiastowym  bez wypowiedzenia z końcem miesiąca kalendarzowego, w którym nastąpią ewentualne zmiany.
11. Zapłata nastąpi w terminie do 14 dni po przedstawieniu rachunku/faktury VAT do umowy zlecenia.
12. Jeżeli w terminie przedstawienia zaakceptowanego rachunku/faktury VAT Zamawiający nie będzie dysponował środkami umożliwiającymi pokrycie należności w związku z opóźnieniem w przekazywaniu środków na realizację projektu, dokona tej płatności nie później niż w terminie 14 dni od otrzymania środków.
13. W przypadku, o którym mowa w ust 11 Wykonawca nie naliczy Zamawiającemu ustawowych odsetek wynikających z opóźnienia w zapłacie.
14. Wykonawca może złożyć ofertę częściową tj. obejmującą jedną lub kilka części.
IV. Termin wykonania przedmiotu zamówienia. 

Wykonanie usługi w terminie od 18.08.2014r. do 15.06.2015r. 

Szczegółowy harmonogram ustalany będzie w porozumieniu z Koordynatorem Projektu.

V. Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 

a) wykształcenie wyższe kierunkowe (ekonomia, prawo, zarządzanie lub pokrewne) lub kierunkowe studia podyplomowe – kserokopia dyplomów ukończenia

b) doświadczenie zawodowe w zakresie: doradztwa i/lub prowadzenia szkoleń dla jednostek samorządu terytorialnego, zarządzania w NGOs, doradztwa czy consultingu na rzecz jednostek samorządu terytorialnego w zakresie rozwoju, zarzadzania, współpracy z NGOs– wykaz przeprowadzonych usług doradczych, szkoleniowych w zakresie przedmiotu zamówienia
2. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą się, iż nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego wykaże, że brak jest podstaw do jego wykluczenia z powodu niespełnienia warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 

VI. Sposób przygotowania oferty


1. Ofertę cenową należy złożyć na FORMULARZU OFERTY stanowiącym załącznik nr 1,  zawierającą cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia z podaniem proponowanej kwoty brutto za 1 godzinę doradztwa i/lub 1 godzinę szkolenia. Cena za szkolenie obejmuje opracowanie scenariusza spotkania i przygotowanie 1 egz. materiałów szkoleniowych. Ofertę należy przekazać, pocztą tradycyjną lub złożyć osobiście w siedzibie zamawiającego do dnia 13.08.2014r., do godz.15.00. Zgodnie z pkt III.14 Wykonawca może złożyć ofertę na jedną część zamówienia lub na kilka części.

-W przypadku przesłania oferty drogą pocztową koperta zawierająca ofertę powinna być zaadresowana :
Gmina Mokrsko, 

Mokrsko 231, 98-345 Mokrsko, z dopiskiem „Modelowo w Mokrsku”

-W przypadku przesłania oferty drogą elektroniczną (konieczny jest podpis Wykonawcy – forma skanu)  na adres: urzad@mokrsko.pl
2. Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po złożeniu oferty.

3. Do FORMULARZA OFERTY  należy dołączyć:

a) podpisane oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym - załącznik nr 2 

b) CV wraz z kserokopiami dyplomów potwierdzających posiadane wykształcenie

c) wykaz przeprowadzonych usług doradczych, szkoleniowych w zakresie przedmiotu zamówienia
5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania  dokumentów.

Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami ze strony Zamawiającego jest: Karolina Zgondek – Koordynator Projektu tel. 43 886 32 88 e-mail: k.zgondek@mokrsko.pl
VIII. Kryteria oceny ofert

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, zawierająca wszystkie wymagane załączniki złożona przez Wykonawcę spełniającego wszystkie warunki udziału w postępowaniu oraz otrzyma najwyższą liczbę punktów, liczoną dla każdego rodzaju usługi odrębnie, przy czym: 

Cena stanowi - 60 %


Doświadczenie  – 40 %

a. Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone według następującego wzoru:

Cena oferty najtańszej 

------------------------------    x 60  = liczba punktów

Cena oferty badanej

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku.

b. Punkty za kryterium „Doświadczenie” zostaną przyznane w skali punktowej od 20 do 40, w następujący sposób:

· 20 pkt dla 100 godzin doświadczenia 

· 30 pkt. dla 101-150 godzin doświadczenia,

· 40 pkt. dla 151 i więcej godzin doświadczenia

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów.  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru więcej niż jednego Wykonawcy.

IX. Wynik postępowania

O wyborze oferty zamawiający powiadomi Wykonawców oraz zamieści informację na stronie projektu www.modelowowmokrsku.pl oraz www.mokrsko.pl w dniu 14.08.2014 r.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn.

X. Lista załączników:

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych
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