ZARZADZENIE NR 13/14
WOJTA GMINY MOKRSKO

z dnia 20 stycznia 2014 r.

w sprawie Misji Urzedu Gminy Mokrsko

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594V)
zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§ 1. Misjg Urzgdu Gminy Mokrsko jest skuteczna i profesjonalna realizacja zadan publicznych w zakresie
zaspokajania zbiorowych potrzeb mieszkancow.

§ 2. Urzad realizuje zadania Wojta jako organu wykonawczego Gminy.

§ 3. Do zakresu dzialania Urzedu nalezy zapewnienie warunkow do prawidlowego realizowania zadan
wlasnych, zadan zleconych ipowierzonych w drodze porozumien zorganami administracji rzadowe;j
1 samorzadowe;j.

§ 4. W szczegodlnosci do zadan Urzedu nalezy:
1) zapewnienie terminowe;j realizacji zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy;
2) sprawna obstuga mieszkancoéw;
3) ciagly rozw6j Gminy;
4) umacnianie pozycji Urzgdu Gminy poprzez jako$¢ swiadczonych ustug;

5) partnerskie nawigzywanie relacji z mieszkancami z zachowaniem stuzebnej roli Urzedu Gminy wobec
mieszkancow;

6) usprawnianie wewnetrznego systemu przebiegu informacji;
7) prowadzenie dziatan promocyjnych w celu tworzenia dobrego wizerunku Gminy;

8) przygotowywanie materiatdw niezbednych do podejmowania uchwal, wydawania decyzji, postanowien
1 innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych czynnosci prawnych przez organy
Gminy;

9) wykonywanie (na podstawie udzielonych upowaznien) czynnosci faktycznych wchodzacych w zakres zadan
Gminy;

10) zapewnienie organom Gminy mozliwos$ci przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskow;
11) przygotowywanie i wykonywanie budzetu Gminy oraz innych aktow organéw Gminy;
12) realizacja innych obowigzkdw 1 uprawnien wynikajacych z przepisOw prawa oraz uchwat organow Gminy;

13) zapewnienie warunkoéw organizacyjnych do odbywania sesji Rady i posiedzen komisji Rady oraz organow
funkcjonujacych w strukturze Gminy;

14) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa;

D Zmiany poz. 645, poz. 1318.
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15) realizacja obowiazkow i uprawnien stuzacych Urzgdowi jako pracodawcy - zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami pracy.

Woéjt Gminy Mokrsko

mgr Tomasz Kacki
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