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l. Zasady dotycace wystawiania upomnié

Ksiggowy podatkowy obowzany jest do kontroli terminowoi wptat z tytutu podatkow.
Jezeli naleznosé, do ktorej stosuje siprzepisy ustawy Ordynacja podatkowa nie zostanie
zaptacona w terminie olkdenym w decyzji lub wynikajcym z mocy prawa (w sytuacji
zlozenia deklaracji przez podatnika, w ktorej zostadmnieszczone pouczenige stanowi
podstaw do wystawienia tytutu wykonawczego) organ podatkqwzesyta podatnikowi
upomnienie zawierage wezwanie do wykonania obazku z zagreeniem skierowania
sprawy na drog postpowania egzekucyjnego. Upomnienie wysyla do diwnika za
potwierdzeniem odbioru.

Jezeli zobowhzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik niezytaleklaracji organ
podatkowy prowadzi pogbowanie w celu wydania decyzji okiajacej wysokdé
zobowhzania. W przypadku stwierdzenia braku wptat orgardgikowy przesyta
upomnienie. Jeeli podatnik nie ztayl wymaganej przepisami prawa deklaracji lub
informacji organ podatkowy jest zobawany wezwa podatnika do zlgenia wigciwego
dokumentu. Jesli podatnik nie zaptacit natacsci w terminie, pracownik ksgowdsci
podatkowej spokgiza upomnienie, ktdére wysyta do ghika za potwierdzeniem odbioru.

Upomnienia wystawia s¢ w nasgpujacych terminach:

Podatek od nieruchorfi, podatek rolny, kny - od oséb fizycznych:

- do 30 kwietnia po uptywie terminu ptatw| raty,

- do 15 czerwca po uptywie terminu ptagooll raty,

- do 15 padziernika po uptywie terminu ptatea |1l raty

- do 15 grudnia po uptywie terminu ptateolV raty
Podatek od nieruchoréd, podatek rolny, kny - od osob prawnych:

- do 30 dni po uptywie terminu platém
Podatek odrodkow transportowych - od 0osob fizycznych i praahmy

- do 15 kwietnia po uptywie terminu ptagm| raty,

- do 15 listopada po uptywie terminu ptatodll raty,
Majac na uwadze racjonalé® gospodarowanigrodkami publicznymi, upomnienia
wystawia st w przypadku zalegksi przekraczajcej wysokd¢é kosztow upomnienia w
postpowaniu egzekucyjnym w administracjizée wysoka¢ podatku za dany kwartat jest
nizsza nk wysoka¢ kosztéw upomnienia w pagtowaniu egzekucyjnym, upomnienie
wystawia st po uptywie terminu platrigi ostatniej raty za caty rok, w terminie do 30 dni
po uptywie terminu ptatri@i ostatniej raty.

Upomnienia za pobdér wody i unieszkodliwiarieekéw g wystawiane w przypadku
zalegtych dwaoch kolejnych faktur. W terminach do &@&rwca, 31 grudnia kdego roku
obrachunkowego.

Upomnienia z tytutu opfat i innych nateosci budzetowych nie wymienionych povigj s
wystawiane w aigu 30 dni po uptywie terminu platém.



ll. Wystawianie tytutdbw wykonawczych

Tytut wykonawczy sporgiza ksggowy na zalegtéci podatkowe powstate w wyniku
niezaptacenia lub jedynie griowego zaptacenia zalegén objctych upomnieniem.

Do tytutbw wykonawczych spogdza s¢ w dwdch egzemplarzach ewideac;

tytutow

wykonawczych. Tytuly wykonawcze wraz z ewidengjtutdw wykonawczych przekazuje
si¢ do Urzdu Skarbowego. Tytuty wykonawcze wystawiagaevanasgpujacych terminach:
na zalegtéci dotycace | poirocza - - najpiej do dnia 31  sierpnia

danego roku

podatkowego, na zalegf dotyczce Il pétrocza - najptniej do dnia 28 lutego naginego
roku podatkowego.

Majac na uwadze racjonalfidgospodarowanigrodkami publicznymi, tytut
wykonawczy

wystawia s¢ w przypadku zalegkei przekraczajcej wysokd¢ kosztow upomnienia w
postpowaniu egzekucyjnym w administraciji.

Optaty z tytulu  @mytkowania  wieczystego gruntdéw, czynsze z tytigiezawy
gruntow

i lokali oraz inne nalnosci do ktorych maj zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego

podlegag przekazaniu na drggostpowania sgdowego.

lll. Zalegto sci przedawnione i likwidacja nadptat

Zalegilaci przedawnione naty odpis& z urzdu na koncie podatkowym zobazanego.
Podstaw odpisu jest ,,Polecenie kgjowego".

Zalegla¢ zabezpieczenia hipotgkprzymusow przenosi € do ewidencji ,zaleghri
zahipotekowanych" odpisig z konta 221 na konto 226. Przegsiwania dokonuje sipod
data uptywu terminu przedawnienia okilenego w ordynacji podatkowej.
Po uregulowaniu natecsci zabezpieczonej hipotgkmaze nastaj@ jej wykreslenie za
pozwoleniem organu podatkowego.

Nadptaty likwiduje s nastpujaco:

- nadptaty wraz z oprocentowaniem podlegazliczeniami z urgu na poczet zaledgia
podatkowych wraz z odsetkami orazh®ych zobowizan podatkowych, a w razie ich braku
podlegag zwrotowi z urzdu chyba,ze podatnik zlay wniosek o zaliczenie ich na poczet
przysztych zobovdzan podatkowych. Nadptaty, ktorych wysakmie przekracza wysoka
kosztow upomnienia w pagtowaniu egzekucyjnym podlegaj urzdu zaliczeniu na poczet
zalegtgci podatkowych wraz z odsetkami za zwgokraz bigacych zobowizan
podatkowych, a w razie ich braku - na poczet piygbzzobowiazar chyba,ze podatnik
wystpi o ich zwrot.

W przypadku zaliczek: nadptaty na poczet zaleglyez bieacych zobowizan wydaje st
postanowienia.

W razie zwrotu nadptaty przekazem pocztowym nadpjast pomniejszona o koszt jej
zwrotu. Nadptata, ktorej wysokod nie przekracza kosztéw upomnienia w ppstvaniu
egzekucyjnym podlega zwrotowi vigiznie w banku ukdu.

Odsetki od nalenosci i zobowhzan, w tym rownie tych, do ktérych stosuje i
przepisy dotycace zobowazan podatkowych, ujmuje siw ksiggach rachunkowych
W momencie ich zaptaty.



